ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ в. о. голови Чернігівського 
окружного адміністративного суду
від 24 березня 2020 року № 39
ПОРЯДОК 
відшкодування фактичних витрат на копіювання 
або друк документів, що надаються за запитом на інформацію 
Чернігівським окружним адміністративним судом
1. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію Чернігівським окружним адміністративним судом (надалі – Порядок) розроблений відповідно до вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» (надалі – Закон) та постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» (зі змінами). 

2. Порядок визначає розмір та порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів чи виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування обсягом більше як 10 сторінок (починаючи з 11 сторінки), що надаються за запитом на інформацію Чернігівським окружним адміністративним судом (надалі – суд).
3. Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів чи виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування визначений у межах граничних норм, встановлених постановою Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740, наведений у Додатку 1 до цього Порядку.
4. Структурний підрозділ суду, який надає інформацію на запит, у разі встановлення необхідності здійснення за запитом на інформацію копіювання або друку копій документів чи виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування обсягом більш як 10 сторінок, упродовж одного робочого дня з дати отримання запиту повідомляє відділ планово-фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності суду про кількість сторінок, їх формат, наявність у документах інформації з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк), тобто усіх послуг, які підлягають оплаті для розрахунку розміру фактичних витрат та оформлення рахунку для здійснення оплати фактичних витрат запитувачем інформації.
5. Відділ планово-фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності суду здійснює розрахунок розміру фактичних витрат згідно із Додатком 1 до цього Порядку із урахуванням того, що розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друку документів та оформляє рахунок, форма якого наведена у Додатку 2 до цього Порядку та упродовж одного робочого дня, передає його до структурного підрозділу суду, який надає інформацію на запит, для надання його запитувачу інформації.
6. Структурний підрозділ суду, який надає інформацію на запит, упродовж одного робочого дня після отримання рахунку повідомляє запитувача інформації про розмір фактичних витрат, реквізити і порядок сплати таких витрат. 

7. Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів чи виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування, що надаються за запитом на інформацію, здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації, за реквізитами, зазначеними у рахунку.
8. Надання копій документів за запитом здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати розміру фактичних витрат шляхом подання до Чернігівського окружного адміністративного суду оригіналу розрахункового документа. 

Додаток 1
до Порядку
(пункти 3, 5)
Розмір фактичних витрат 
	Послуга, що надається
	Розмір фактичних витрат

	Копіювання або друк копій документів формату A4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату A3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,5 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за сканування однієї сторінки


Додаток 2
до Порядку
(пункт 5)
Надавач послуг:       

Реєстраційний рахунок:     

Код ЄДРПОУ:                 

Платник:                _______________________________________________________

                                  _____________________________________________________

РАХУНОК №_______

від ____           ________________   20 ____року

	№

з/п
	Найменування послуги
	Вартість виготовлення однієї сторінки

(без ПДВ), грн
	Кількість сторінок, од.
	Ціна

(без ПДВ), грн

	1.
	Витрати на копіювання або друк копій документів формату A4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	2.
	Витрати на копіювання або друк копій документів формату A3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	3.
	Витрати на копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	4.
	Витрати на виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	
	
	

	
	РАЗОМ
	
	
	


Всього до сплати:  ______________________________________________________

______________________________________________________________________

                                                              (сума прописом)
Голова суду                            _______________               
Начальник відділу ПФД

бух.обліку та звітності          ________________

